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1. Tujuan 

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan bahwa penjadwalan mata kuliah 

sesuai ketentuan. 

 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur ini menunjukkan penjadwalan mata kuliah mulai dari setting tahun 

ajaran akademik sampai pada penutupan akses setting mata kuliah. 

 

3. Prosedur 

1. BAA: 

- Setting tahun ajaran akademik baru di sistem informasi akademik 

- Membuat surat pemberitahuan penjadwalan mata kuliah yang ditujukan 

kepada ketua program studi 

2. KPS : menyusun penjadwalan mata kuliah dan data kurikulum 

3. BAA: 

- Setting kurikulum pada SIM dan pembukaan jadwal 

4. KPS :  

- Input data penjadwalan mata kuliah di SIM 

- Cetak data penjadwalan mata kuliah dan diserahkan ke BAA untuk 

diverifikasi 

5. BAA: 

- Verifikasi data penjadwalan mata kuliah, apakah ada kres dosen atau 

ruang kelas 

- Penutupan akses edit penjadwalan mata kuliah 
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